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Comentarios generales:
Guia de usuario del Responsable de Tutorias del centro escolar (RT), sobre la

Operacion de la Web-Tutorias de la UAS (desde la subida del PAT anual en plataforma,
donde se describen las actividades a realizar, como lo son: Aplicar Test
psicopedagdgicos de personalidad académica EDAOM, HEMA, Estilos de aprendizaje,
y ver sus graficas y diagnosticos respectivos, Asignacion de Tutores-Asesores Par-
Tutorados, Foros de interaccion “conversaciones” Grupal e individual (mensaje privado)
con los alumnos asignados al Tutor, canalizacion y seguimiento de alumnos con
necesidades de atencibn o casos de alumnos sobresalientes y/o con méritos
destacables; alta de sesiones grupales (fecha, objetivo(s), actividad(es), Yy
competencias) para ser desarrolladas por el tutor y evaluacién de su implementacion
por parte de estudiantes; subida de archivo con trayectoria académica por grupo, para
consulta del tutor; ademas de consulta del portal del alumno de Control Escolar de
Direccion General de Servicios Escolares (DSE); portal del empleado-tutor de DSE; y el
portal de Modulo de Indicadores y Seguimiento Académico y Escolar (MISAE); asi como
diagnoésticos desde la informacion de los Test aplicados, la ficha de identificacion del
estudiante, y estadisticas de la canalizacion y seguimiento de casos, los que permiten
deteccion preventiva para el proceso de planeaciéon y establecer intervencién misma
qgue se incorpora al PAT; al final de cada semestre y ciclo escolar el RT debe subir a
plataforma el informe final y cierre del desarrollo del PAT. El tutor y el Tutorados
evalluan en plataforma el proceso el desarrollo de la accién tutorial; puede imprimir en
tiempo real su informe de trabajo y su constancia de tutor con base a las actividades
antes descritas y desarrolladas durante el ciclo escolar, el sistema permite imprimir 2
constancia de tutor (agosto a diciembre y de enero a julio).

El sistema cuenta con 6 portales:
https://sit.uas.edu.mx/admin para el RT
https://sit.uas.edu.mx/profesores para el Tutor (Docentes)
https://sit.uas.edu.mx/alumnos para los Tutorados (Estudiantes)
https://sit.uas.edu.mx/oe departamento de Orientacion Educativa, bachillerato.
https://sit.uas.edu.mx/tae departamento de ADIUAS.
https://sit.uas.edu.mx/cae departamento de Centro de Atencién Estudiantil.

No se recomienda abrir mas de uno en un mismo navegador, de lo contrario la
informacion que visualizara se podria visear. Si en algin momento requiere abrir mas
de uno de estos portales en su dispositivo, se recomienda utilizar un navegador
diferente para cada uno.
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1. La Web-Tutorias publica (ingreso Tutor y del Alumno)

Acceso del Tutor y Tutorado a la pagina Web tutorias (ingreso y llenado de las
Pruebas, por del Alumno, asi como la evaluacion de sesiones grupales y al propio
programa de tutorias de la Unidad Académica y sus actores) https://sit.uas.edu.mx. (Ahi
se consulta informacion publica de la Unidad Académica y el tutor da seguimiento a sus
actividades mensuales y estudiantes canalizados).

La pestafia “Unidades Académicas” es para accesar a su UA y ver la
informacion publica de esta.

ea x ,Y [} Universidad Auténoma d= X
J

C [ tutorias.uas.edu.mx/web/

aciones E’ Google (] Importado desde Fir.. ¢ HTML Input Types B Google i HTML input align At.. | ] www.anuies.mx/me... (] otre

PROGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA UNIVERSITARIA INSTITUCIONAL

Direccion General de Escuelas Preparatorias DE TUTORIAS

Inicio Bienvenida El Plan CONSOLIDACION 2017 PIT Unidades Académicas

NOTICIAS AVISOS

21-Mayo-2012 CONSULTA DE
Infor CALIFICACIONES

veaAcceso a su UA

“Actualizaciones en Anticoncepcion” La

UNIVERSIDAD
AUTONOMA

CALENDARIO ESCOLAR
2014-2015

DE SINALOA Universidad Auténoma de Sinaloa
siempre preocupada por el bienestar de
sus estudiantes se encuentra elaborando

Profesores estrategias para el
[Ver mas]
Alumnos
02-Septiembre-2015
2° Encuentro Regional de Tutoria [ Ver todos los avisos ]

El Consejo Regional Noroeste de la
Asociacion Nacional de Universidades e
Instituciones de Educacién Superior, y la
S ~~ "Autonoma de Sinaloa.

A la izquierda bajo el logo de la UAS tenemos los accesos para Profesores y Alumnos.

El Usuario y Contrasefa es otorgado por el responsable del Tutorias del plantel,
con estos datos el usuario Alumno podra iniciar sesion para contestar cualquiera de los
4 Test (EDAOM, HEMA, CHAEA y/o EA_PNL), interactuar en foros de conversacion
Tutor-Tutorados, Asesor Par-Asesorados, ver graficas de test psicopedagogicos, ver
datos de trayectoria académica, evaluar el programa de tutorias de la U.A., etc.
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una UA para ver su informacién publica.

7 PROGRAMA /22—,
P DAL (M /
Ny SECRETARIA ACADEMICA UNIVERSIT INSTITUCIONAL | )

¥ \}: < -0 Direccién General de Escuelas Preparatorias DE TUTORIAS

El Plan Estratégico \fision 2013 PIT \ision 2013 Reglamento PIT_UAS Unidades Académicas

_Esta en el Ciclo
2014-2015 v

UNIVERSIDAD hgg30mquC‘G;EEABPEEES;;\RATORIA CARLOS MARX v
AUTONOMA
DE SlNALOA |fi«::e:—soaelun‘ros

Iniciar Sesion |

Profesores

Tutores Asesores par PAT
Alumnos

Ver tutores \er asesores par

« PAT [2014-2015]

Créditos en el desarrollo de esta pagina

A la izquierda puede ver 2 link “Profesores” y “Alumnos”, son para que ingrese el Tutor, el Tutorado y/o

el Asesor par.

Al hacer clic sobre el link
“‘Alumno”, enseguida se pedira
el Usuario y contrasefa.

4 .’-{<’ 1) r”r{‘w ad T ;
,m,m.‘llﬂllnu@@ﬁg
¥ X4 4 T Se escribe su Usuario y
z Contrasefia, pulsando al final el
boton [Entrar].
Iniciar Sesion

Si la U.A. Tiene permiso

Alumnos para aplicar el test, (Ver

N Agenda en el “Calendario” del

UNIVERSIDAD FSuBno. administrador), se accede al

AUTONOMA test, de lo contrario aparece el
DE SINALOA Contrasefia: siguiente mensaje.

: ‘“No tienes permiso
| Entrar | para realizar el examen o tu
tiempo para realizarlo ha

expirado”.
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Si el Usuario y Contrasefia son correctos y si ademas la UA tiene permiso para aplicar
el test, segun agenda del administrador, el alumno puede contestar/modificar el test,
previamente se pedira que se indique el Test que desea aplicar, en este caso EDAOM.

- Selecciona una opcidn: | v

6090 ESCUELA PREFPARATORIA LA CRLUZ (2010-2011) Agosto

Selecciona una opcidn:

Bienvenido: PAODLA AYOMN MANIARREL

11.Al terminar de estudiar el material, evaliio su utilidad para mi aprendizaje.

Frecuencia con que lo hago Facilidad con que lo hago Calidad de mis resultados
& Siempre o la mayoria ® Facilmente @ niuy bueno
' La mitad O Dificilmente 'C'Muv pohre

O runca o iUy poco

12 Me hago preguntas sobre qué tan claro, comprensible, facil o recordable me resulta el material que estoy
aprendiendo.

Frecuencia con que lo hago Facilidad con gque lo hago Calidad de mis resultados
O siempre o la mayoria @ Facilmente @ iy bueno
ml o rmitadd ﬁr‘liﬁ'r-ilmnnin ﬁ'll‘ll'\u’ [aTulaid=1

En la parte superior de cada seccion de la pagina aparecen los vinculos
“Anterior|Siguiente”, ademas del boton [Guardar] al final de esta, se recomienda ir
guardando el test en cada seccion contestada, evitando asi perdida de datos en caso
de alguna falla en el transcurso de su llenado.

29 Elaboro esquemas y'o cuadros sindpticos de lo importante para tener un marco de trabajo que guie mi recuerdo
durante el examen.

Frecuencia con que 1o hago Facilidad con que le hago Calidad de mis resuttados
lQﬁiempre 0 la mayotia ® Faciimente @'Muv hueno
@ La mitad O Dificilmerte O muy pobre

O Munca o muy poco

A0.Sin importar la dificultad que represente la tarea a realizar, me interesa resobverla.

Frecuencia con que lo hago Facilidad con que lo hago Calidad de mis resultados
@Siempre 0 la mayaria ® Facimente @'Muv hueno
O La mitad O Dificilmanta C‘Muv pobre

O Nunca o muy poco
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2. El administrador de la Web-Tutorias y sus opciones:

Para entrar como administrador de su pagina Web Tutorias (ver resultados examenes,
calendario programado y progreso en el llenado del examen, asi como bajar resultados, entre
otros...) utilice la siguiente direccién en su navegador https://sit.uas.edu.mx/admin
El Usuario y Contrasefa por defecto es la clave de su escuela (4 digitos)

La informacion se resguarda por ciclo escolar (Ver parte superior de imagen inferior)

! Universidad Autenoma de Sinalog

Programa Institucional de Tutorias

Portada Resultado exadmenes Calendario Alumnos Profesores LA

RESULTADOS DE EXAMENES Ciclo Escolar: 2014-2015

Result. Totales por Escuela Descarga de Resuliados Asignaciones Diagnastico EDAOK Diagnastico HEMA Estiles Aprendizaje

Resultados de Examenes Completos e Incompletos. || Descargar

Tipo de Examen: EDAOM ~ | Completos e Incompletos |~

Total de Alumnos con Instrumento: 68

Plan: 10 v~ Periodo: 3 |v Grupc- b

Respuestas

=

ANGULO GARCIAYAYNISN| 13475533 N [=-ﬂnalizado][';rnauzado]r'rnanzadm
1 0 3 1 CASTROYURMARYANETH 5 LY 134?544{%@:32‘(49 [R1 faltan 61J[R2 falt 51K\3
1 0 3 1 CURIEL AGUSTIN ANA GAR , 7% C22A89 : rn% agg finalizado]
1 0 3 1 CUYUCHILOPEZNOEMI | g ‘QQ‘% 4?515%\\&““‘&( %S‘\ﬁau ol[R2 finalizado][R3 finalizado] ae&
FLORES MARTINEZ MARIA £
1 0 2 1 DA P 6 13475487  F33226 N2 gﬁd&k ?ahzado] J- P
1 0 3 1 OSUNARODRIGUEZANETL. | 13473735 028124 [R1 finalizado][R 2 finalizado][R 3 finalizado] J- B

Resultados de Examenes Podemos ver los resultados de los Test que se han
y/o se estén contestando, evaluacién de tutorias y ficha de identificacion; pudiendo
filtrar entre “Todos”, “Completos”, “Incompletos” y “Sin iniciar”.

e En Calendario Aqui podemos ver/verificar la agenda programada (Permiso) para
aplicar Examen (Test).

e Alumnos Aparecen todos los registros de alumnos en el servidor, con su
usuario y contrasefia, ahi puede editar los datos de registro del alumno; Cuando
en “Alumnos” se “Elimina” un registro, este se elimina junto con los Test
relacionados. Aqui mismo se hacen las asignaciones de Asesor Par vy
Asesorados.

e Profesores Aqui se dan de alta los profesores, se asignan los Tutores y sus
Tutorados y/o asesores pares.

e UA Cambiar contraseia, Se recomienda que cada RT de UA cambie su
contrasefa, ya que por defecto es la clave de su UA; Aqui también se puede
corregir el nombre de cada una de sus carreras, y; Registrar/Modificar el
directorio de la escuela, este debe registrarse anualmente.

e PAT Subir/Consultar PAT de la UA.
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Se le sugiere estar monitoreando mediante su acceso como administrador,
durante la aplicacion de los diferentes instrumentos: EDAOM, HEMA, etc. Cuando
un alumno concluya, verifiquelo, refrescando la pagina del administrador, para
ver los resultados actuales en el progreso del llenado en la aplicacion del test.

Guia de Usuaric || Cambiar el Ciclo || Ciclo: 2014-2015 || Haz iniciado sesidn como: FACULTAD DE MEDICINA CULIAC@N || Cerrar Sesion

¥ Universidad Auténoma de Sinaloa

&' Programa Institucional de Tutorias

h S

Portada Resultado examenes Calendario Alumnos Profesores UA PAT

RESULTADOS DE EXAMENES Ciclo Escolar: 2014-2015

Resuttados de Examenes Result. Totales por Escuela Descarga de Resultados Agsignaciones Diagndstico EDAOK Diagnostico HEMA Estilos Aprendizaje

Resultados de Examenes Completos e Incompletos. || Descargar

Tipo de Examen: EDAOM ~ | Completos e Incompletos |~
Plan: 10 |v Selecciona una opddn: Completos e Incompletos Total de Alumnos con Instrumento: 68
Completos

HEMA P
1 10 Sin Iniciar finalizado)[R2 finalizado][R2 finalizado

CHAEA [ Il I ] St
1 10 EA PNL [ 13475444 C32v49 [R1 faltan 61][R2 faltan 61][R3 faltan 61] &}&3
1 10 Evaluadién Tutor@s - Estudiantes 13475541 C22A80 [R1 finalizado][R2 finalizado][R3 finalizado] St

" ., 347515 G izado] izada] izado]
1 10 Evaluacion Tutoris - Docentes 13475150 GEE180 [R1 finalizado][R2 finalizado][R3 finalizado] St
1 10 Ficha de identificacion (Perfi del Alumno) 13475487 F33226 [R1 finalizado][R2 finalizade][R 2 finalizado] S
1 1 10 ESPINOZA GARCIA LUIS DAVID 11476559 312779 I Il Il ] & et
1 1 10  HIDALGO FIGUEROA LUIS FERMANDO 11476354 312470 [ Il I ] &t
MALDONADO ARMENTA DELVER . o : ; ;
1 1 10 CoDRIGO 11474823 312601 [ I I ] B8 et
1 1 10  RAMIREZ VALENZUELA MIGUEL ANGEL 11474912 312561 [R1 faltan 41 J[R2 Le faltan 41 J[R3 faltan 41 ] & et
1 1 10  RAMIREZ MACHADO GILDARDO 11475137 312773 I Il Il ] =N
RAMIREZ RODRIGUEZ FRANCISCO

1 1 10 oNso 11476516 312786 [ I I ] & et
1 1 10 REYES AVILAVICTOR HUGO 11476400 312759 I Il Il ] =N
1 1 10  RODRIGUEZ SAMAMO JOCE GIL 312520 312520 [R1 faltan 61 J[R2 Le faltan 61 J[R3 faltan 61 ] 8, F
1 1 10 RODRIGUEZ SAMANO JOSE GIL 11474793 11474793 I Il Il ] =N
1 1 10  RUIZ PONCE LAURO ENRIQUE 11474998 312549 I Il Il ] PN
1 1 10 SANCHEZ OROMIA JOSE CARLOS 11473991 312586 I Il Il ] & et
A 1 An TEMIAPA MIAT ARICZED MARTEL M A1ATRAR2A 11ATREZA | 1 1 1 o B
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Ahi en “Resultados examenes” existen varias opciones, como lo es [Filtrar
Resultados], “Total de Resultados por Escuela:”, “Descarga de resultados”, “Busqueda
Por Nombre:” y Busqueda de informacion con la secuencia de teclas “Ctrl+F” del
navegador.

En la lista de resultados puede ver el nombre del Alumno, su Usuario y
Contrasefa, ademas puede “Eliminar” (Eliminar el Test del alumno en el servidor).

Se recomienda “Cambiar contrasefia” del administrador, para evitar que otras
personas entren a la pagina de su UA y modifiquen o eliminen registros de alumnos.

‘Descargar resultados” permite bajar desde la Web-Tutorias los Test
Contestados de su U.A., la informacion se descarga en un archivo Excel cuyo nombre
se integra por la clave de la U.A., el nombre del Test y el ciclo escolar, por ejemplo:
2500EDAOMZ2010-2011.XLS (Es importante que al descargar la informacion desde la Web-
Tutorias no abra el archivo Excel que se genera, solo hay que guardarlo).

3. Recibir informacion desde la Web-Tutorias hacia PTutorias.exe

La informacion que se ha bajado desde la Web-Tutorias puede ser importada
hacia la base de datos del Software PTutorias.exe, con el procedimiento indicado en la
siguiente imagen. (En el software deberd estar activa la U.A. y ciclo escolar
correspondiente).

Tutorias 2010-2011 Administrador

strumentos NEGEEECE T CEN - Avuda

Tutores (Profr(a).)... 7z
Asesor par (Estudiante)... '} mtA a A A ‘ ‘ M ﬁ m in
| v Mantenimiento > Datos generales...
LEL L

Abrir - Ubicacidn de Tablas de Datos...

L o .,
Importar desde Pagina Web_UAS ¥ siA_SACE » WA Z O
acio Ciclo Escolar: 16/082070 Eliminar Registros con instrumento sin contestar... [l R a3 EDAOM’s
Enviar/Recibir > HEMA "<

Compactar Tablas

Abrir EDAOM “s Excel

Buzcar en: |£.¢-Disco local [C:] j = |‘=_°f€ -
) [T archivos de programa [CIMSMCleansr Ez4z0E8D0M2010-2011
35 ICE [CiMyFiles Ezs00EADOMZ010-2011
Documentas (23 Clippers (2 Mywiorks B soa0EADOMZ010-2011
'ch”tes [C5) ConsultaPP-2009 [CSIQUARANTINE E7011EADOMZ010-2011
?“L' () e [CiRecetas de Cocina E7es0EADOMZ010-2011
Una vez que se - [ Dawnloads [3ace B s210eADOMZ010-2011
hace clic sobre la opcion Eserior ggncgeséasl R ggam;\?'d
, , : nvio_Empleados_Cargafca ace\Win
EDAOM’s  del  mend ) o D STASACE
arriba desplegado, se i o | FoxPraLan1 01_1990 =) Sistemas
abre el administrador de gGraPhics g%“gaﬂ
IMGEMIER Turbo
Carpet_as’ buscamos . y :jl)_g hi'lL\-'iewPrD @Tuturias
seleccionamos el archivo WPe  |COMENELEG.PRN (Uashiet
Excel a importar y [C)MisRespaldos_SACEWIN [ WINDOWS
pulsamos el boton [Abrir], (3} < | >
asi la |nform§lC|(_)n de ese | iisosdersd Nombre |l -] apir |
archivo serd importada _ _
hacia la b de d Tipe: |&uchivos «ls [ X157 ~|  Cancelar |
acia la base de datos R —
del software “eL5
PTutorias.exe. R :
/ o Win.Vis? y!

arpetas, TS & i erapio- L
Comision de Apoyo para la Ca%ad@&iga{ﬁﬂ“m?é%%egsﬁﬁumwﬁ%ew\eza Rivas Pégina 8/37
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DGEP

Cibrerehin Genersl de Eacuslas Proparsioris

caciones no logram
in.7, en este caso sol



Universidad Autbnoma de Sinaloa

3 Secretaria Académica Universitaria
e Programa Institucional de Tutorias CON VISION DE
Totihins Guia de usuario; miércoles 22 53{%‘%’1%8 de2011

Se puede recibir/importar informacién en varias ocasiones, los registros no se
duplicarén, solo seran actualizados.
Una vez recibida la informacion en PTutorias.exe, para el tratamiento de la

informacion entre a la ventana Instrumentos, EDAOM... yo le recomiendo utilizar la
opcién del mena contextual "Filtrar resultados" (Ver guia de usuarios, Punto 14,
Pag.13).

Para detectar alumnos con problemas le recomiendo utilice en el filtro de
resultados la casilla de verificacion "[ ] Con escala(s) eficientes/deficientes" y utilice
las subescalas Selectivas <= 60 Generativa <= 60 el valor Ud. lo ajusta segun su
criterio, para detectar mas o menos alumnos con esta caracteristica, puede usar otra(s)
subescalas mas, si Ud. lo cree conveniente.

Para detectar alumnos eficientes le recomiendo utilice en el filtro de resultados
la casilla de verificacion "[ ] Con escala(s) eficientes/deficientes" y utilice las
subescalas Selectivas >= 60 Generativa >= 60 Divergente >= 60 Autonomia
>=60 el valor Ud. lo ajusta segun su criterio, para detectar mas o menos alumnos con
esta caracteristica, puede usar otra(s) subescalas mas, si Ud. lo cree conveniente.

De la informacion que aparezca filtrada, puede ver la grafica una por una, o
utilizar la opcién del menu contextual "Imprimir..., Grafica(s)/Instrumento(s)"”, Grafica(s),
Grupo de Tutorados, cuando pida el grado a imprimir deje cero, para que se manden
todos. ¢ En cada gréfica aparecera un mensaje el cual pregunta “Imprimir?: Si/No", asi
podra ver/imprimir todas las graficas, alumno por alumno de este grupo de alumnos que
han sido filtrados.

Instrumentos: Tutorados, Asesorados. Sin tutar. Sin Asesor
Filtro: [Selectivad:='"83" and [SelectivaB > ='53"] and [Selectivalx="63"] and [Generativad>="62"] and [Generatival>="62"] and
[Generatival:="82") and [Divergented:>="54"] and [DivergenteB > ="54" and [DivergenteC:="54") and [Autonomiad:="55" and
|Num_I:uenta |N|:|rnl:ure | L&, | CiclaE | e e
1 (10100644 ANGULD MARTINEZ NANCY YARITZA E040 gy [Mprimir Graficats)
2 |0924B487 ARAMBIROD RODRIGUEZ TEOJARI BOS0 20
3 |10099786 ._G_réF;c; TTTTHEZ DIAMA YESEMIA E0S0 20f | Grado (1.6, 0=Todos):? Iﬂ_ <---0 Paor LA,
; 1 g;gg;i; .;;.-.ﬁ..a.;;._:;;.,.-xr.-::t.-.fr.-.?r.r_.:_..;;._-,_;;.. 3
E 10099468 Ordenar Padra Irnrlmlr lnddualmente
7 |10103864  BENITAZ AvALA ANAIRA| Indica fu seleccion N
g 110100415 BEMITEZ WILLARREAL MY | Graficais) ¥ EDad o Aceptar X Cancelar |
9 |092465323 CamMPaNs CaMPOS YAD | ¢ Instrumentals) — B
10 (09246551 CARDEMAS NAVARRD JA ~ : - 3| 204
11 |09247637  CARRASCO NORIEGA AL Por Estudiante . 3 204 3
£+ wrupo de tuborados; ™
£ >
i+ Unico
= Promediado ' = 0 80T Registres ) Cenar
Unidad Académica: 6090  Ciclo Escolar: 2010- [ — I cancelar ' 5 Ock, 2010 09:57:52 p.m
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Aparece enseguida la grafica en pantalla y sobre esta el mensaje de dialogo
segun se indica en la imagen siguiente. Asi se presenta una a una las graficas del
grupo de alumnos.

Universidad Auténoma de Sinaloa
5090 Preparatoria "La Cruz" (Agosto 2010-2011)

EDACM, Estudiante: 10100684-4 (1-07) ANGULO MARTIMNEZ MANCY YARITZA
100 ; ; ; ; ; . ; . . 100 ] Resultados{)
SO N U NN AU NN NSRS MU MR SN NS NN S A - [ Facilidad(B)
: : : —t : : : : : : : : : ] Frecuencia(a)
T &
el i o e e 4 B | . 4 8 I N BB - 75
R I P U R [ P [ P [ s St [ e e . & —_ 0-85
= ] -~ ] ] |
o 75t — — — — — — — [ 75
w | |
S o T A T e e e e ] [ 70
- [ L N R 1 s s s I [ S [ 55
o
SRR 'oTk S N S ) S I S N S I I IS I I R I e s I S ) S Y ) B R 60
I —
E 55 ] — ] — — — — [ =5
g S [ 50
92" 45 — Fas
o Imprimiendo...
T 4 40
E 35 Imnprimir Grafica? o .
& o30¢-- --fa0
= 50 | Mo Cancelar
Lo —fan
15 s
10 1o
5 N
] ]

Selectiva
Generativa |
Ante Tareas |
Ante Examenes |
Convergente
Divergente
Eficacia
Autdnaomia
Aproh. Externa
Lagro de metas |
Tarea en si
Materiales 4

Contingencia Interna 4

Estilos de Aprendizaje y Orientacion Motivacional

0..55 Requiere apovo especial, Urgente.
5675 Requiere de apoyo para refarzar,
76100 Mo requiere de apoyo.

Martes 5 de Oct gel 2010, 10:04:06 PM
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4. Subir el PAT_UA y/o Informe hacia la Web-Tutorias

Cuando la UA sube su PAT y/o Informe, estos quedan a disposicion de la
Secretaria Académica Universitaria, para que sea revisado, si se considera suficiente y
pertinente este se aprueba y pasa a la pagina publica, de lo contrario, se regresa a la
UA con las observaciones correspondientes para que sea reelaborados, posteriormente
sebe ser subido de nuevo.

Guia de Usuaric || Cambisr el Giclo || Giclo: 2012-2013 || Haz iniciade sesion como: ESCUELA PREPARATORIA HERACLIO BERNAL || Cerrar Sesion

Universidad &utonoma de Sinaloa

%' Programa Institucional de Tutorias
Portada Reszultado examenes Calendario Alumnos Profesores

PAT

Alta Consulta

Escuela;
6070 ESCUELA PREPARATORIA HERACLIO BERMAL
Ciclo: Tipo Documento: Nombre: Subir PAT:
2011-2012 I~ PAT (x| PAT_uAZ011-2012 [CAPROYECTO TUTOH Examinar |

PAT

Guardar

La UA y/o el administrador general (CACT) puede consultar el/los PAT que se
han subido, con la diferencia que CACT puede ver el PAT de todas las UA y cambiar el
“Status” indicado en la primera columna, cuando aparece palomeado indica que ya se
presenta en la pagina publica.

Consulta

m Clave UO Unidad Académica nn:hnlu PAT

] DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS ESCOLARES 2010-2011  prueha pat
a0 DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS ESCOLARES 2010-2011
a0 DIRECCION GENERAL DE SERVIGIOS ESCOLARES 2010-2011  ejemplo
2010 FACULTAD DE AGRONOMIA 2010-2011  patprueha 2
2470 FACULTAD DE HISTORIA 2010-2011  PAT UAS 2470
2510 FACULTAD DE CIENGIAS QUIMICO BIOLOGICAS 2010-2011 Zb’mgﬁ ACCION TUTORIAL ]
4510 ESCUELA DE CONTABILIDAD ¥ ADMIMISTRAGION MAZATLEN 2010-2011  Plan de Accion Tutorial Fiil
4510 ESCUELA DE CONTABILIDAD ¥ ADMIMISTRAGION MAZATLEN 2010-2011
4510 ESCUELA DE CONTABILIDAD ¥ ADMIMISTRAGION MAZATLEN 2010-2011  PAT ECAM
6070 ESCUELA PREPARATORIA HERACLIO BERNAL 2010-2011  PAT Ua (]
6080 ESCUELA PREPARATORIS L& CRUZ 2010-2011  Plan de Accldn Tutarial (]
N B150 ESCUELA PREPARATORIA VICTORIA DEL PUEBLO 2010-2011  PSIC. Yuridiana Martinez Diaz (]
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INSTITUCIONAL
TuToRIAS

CON VISION DE
FUTUR

5. Alta/Modificar registro de Profesor

Para dar de alta o modificar los datos de un Profesor(a) se utilizan las opciones “Alta
Profesor” o “Editar Profesor”, segun se indica en la imagen inferior.

Observara que cuando haga un nuevo registro, su clave aparece en blanco, esta se
generara autométicamente hasta el momento que el profesor sea asignado como tutor.

Cuando EIl profesor sea de nuevo ingreso a la institucion y no cuente con numero de
empleado; debera utilizar un namero provisional para registrarlo, se recomienda que
dicho numero inicie con la clave de su escuela y enseguida afiada un namero
secuencial, ejemplo: 6090001, si el sistema dice que el nUmero ya existe, entonces
cambie al 6090002, etc., hasta que encuentre vacante. Cuando el Profesor adquiera su
namero oficial de empleado debera hacer su reemplazo.

stonoma o

Programc Insh‘rumonol de Tutorias

Portada Resultado exdmenes Calendario Alumincs Profesores UA PAT

PROFEFMRLS

Ciclo Escolar: 2012-2013

Alta Profesor Consulta Profesor Consulta Tutores Descargar Padron de Profesores Sesiones grupales

Consulta Profesores, ﬂ.Cl:NOS ~ | 54 Registros.

Hum -

21088 21088 Sty ;II:L:II:mI_ElzbEth Bernal E G it: ‘f:ﬂsb
21589 Asignatura Alejandre Jauregui Chiguete fE91672093 Alejandrojauchi@gmail.com F= s
T e T ANGELA YERALDINE 6969611381 e - -
Modificar Profesor
7075
23930 Datos del Profesor
853
Escuela:
6030 |
PREPARATORIA LA CRUZ |
Mum. Emp:* Titulo: « Mombre:* Sexo: Alias: Arsa
|15308 | 18q. [+ ||QUETZALLI ALEIANDRA HERNANDEZ 28R4| F |+ |[Quetza || Quimico -Biologia
CURP:- Fecha Ingreso: Mombramiento:*
|HEZQB11203MsLRRTOZ | [2001-09-20 Asignatura | Asoc.®" ~| |
Domicilio:™ Lugar:*
|Miguel Hidalgo sn, Col, Loma Linda. |La Cruz, Elota, Sinaloa
Telefono de Casa Telefono de Celular:* Email:*
016969612461 5961070404 | quetzali_alejandrah@hotmail.com
DLicer':istL.'ss
DEapezjslicsces
Dl-.lsf:st'iss
DE::t:'scc;
Diplomado: Cerificado: Status: *
RIEMS [15/06/2009 ||[2012-02-21 Activa |~
Muewvo
. Modificar Profesor
i . .7 . .z Sln Carga . s .
g Comisidn de Apoyo para la Capacitacion € ; iado - Dr. Meneleo Meza Rivas Pagina 12/37
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6. Asignacién de Tutores — Tutorados y/o Asesores Par.

La asignacion de Tutor-Tutorados en Profesores, y la asignacion de Asesor par-
Asesorados en Alumnos, ambos son procesos muy similares de asignacion en plataforma.

Para que se pueda dar la interaccion Tutor-Tutorados, en el desarrollo de
sesiones grupales, conversaciones de grupo, mensajes privados y canalizacion-
seguimiento de alumnos con necesidad de apoyo, cada periodo del ciclo escolar el RT
debe hacer la asignacion correspondiente (la relaciéon de “Alumnos” es un espacio de
repositorio, donde la UA coloca la relacion de sus alumnos preinscritos, inscritos,
porGrupo, etc.) Cuando el RT hace la asignacion Tutor-tutorados, el periodo del plan de
estudio se guarda acorde al PeriodoCicloEscolar(1, 2 ¢ 3), es decir, en el programa
semestral, cuando PeriodoCicloEscolar=1, el semestre se asigna como 1, 3, 5, etc,;
cuando PeriodoCicloEscolar=2, el semestre se asigna como 2, 4, 6, etc., aunque en
“‘Alumnos” aparezca como 1, 3, 5, etc.

Para dar de alta Profesores-Tutores, consultar listado de profesores, asignarlos
como tutores, etc., podemos observar las indicaciones en la imagen inferior.

Guia de Usuaric || Cambiar el Ciclo || Ciclo: 20412-2013 || Haz iniciado sesiédn como:

niversidad Auvitonomma de Sinaloa

%L’ Programa Institucional de Tutorias \ é&

Postads Resultado examenes Calendaric Alumnos Profesores (HF-%

PROFESORES Ciclo Escolar: 2012-2013

Alta Profesor Consulta Profesor Consulta Tutores Descargar Padron de Profesores Sesiones grypales

Consulta Profesores, Activos ~ | 54 Registros.

Hurm Clave T Nuewvos

i Actvos

Correo Electronico

21085 21085 A3l cin cargas Lizbeth Bernal Figueroa e aleidabernal_Z4@hotmail com -
_ . 2 . . . :
21569 21569 2= Jubilados dro Jauregui Chiguete . Alejandrojauchi@gmail.com 5‘;3{:
Bajas A WERA A 5
T mEETED L 1 R 951131 “’1Car:r a @& r@| - I'O eSOrq
Fallecidos “0 " iy
7075 7075 Al Tod MIO SALAZAR YUEN 59651004062 ANSAYUEN@HOTMAIL. COM Tutof ‘@4@,
odos
23930 33930 PITC Taucrs hronne Medina Koutrolares 52230 e TR g BQQ_I Como = -
393 e Barraza 034221 “'OY e"‘s ﬁ@%ﬁ A
e e . . . 5O59610532 \‘)(Q es : -
2853 2853 PITC CARLOS BERMAL MILLAN G CC?EC\'\C E abemi@hotmail.com " B

nactt
Una vez que ha dado de alta Ios%rofesores de su UA [Alta Profesor], puede

consultar sus profesores [Consulta Profesor], ahi en la tabla “Consultar Profesor”
segun se muestra en la imagen superior, podremos asignar ahi a los Tutores. Puede
filtrar los registros de sus profesores, acorde a su “Status” (Nuevo, Activo, Jubilado,
etc). El Status del profesor lo puede modificar

Consulta Profesor. - ahi podra indicar que profesor es tutor, con el primer icono que
aparece a la derecha de los datos del Profesor.

Consulta Tutores. - Aqui aparecen los Profesores que Ud. indique seran tutores, aqui es
donde Ud. puede asignar alumnos tutorados, debe seleccionar el Periodo del Ciclo Escolar.

Sesiones Grupales. - Aqui el RT puede programar las actividades de las sesiones a
realizar, mismas que el tutor vera en su panel. Inclusive se puede dar el caso en que el
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RT asigne a un Tutor para que le auxilie y cargue las actividades correspondientes de la
sesion, del periodo (Semestre o cuatrimestre) correspondiente.

Universidad Autonoma de Sinaloo

' Programa Institucional de Tutorias

Portada Resulttado exdmenss Calendario Alumnos Profesores

PROFESORES Ciclo Escolar: 2018-2019

Alta Profesor Consulta Profesor Consulta Tutores Descargar Padron de Profesores Sesiones grupales'
Al

Talal "
‘O la yavw . 1a 1‘]1""7
\A\ hacer Clic aparece abgjﬁn se indica en
se

. 3 nadOSa . } :
Consulta de Tutores Jue han sido asig Ciclo Escolar: 2018-2019, PeriodoCicloEse: Uno |~
) Alejandro Jauregui GO69611398 ; ; ; ; . ~ 5&M
21568 Asignatura Chiguele 91672093 Alejandrojauchi@gmail.com Computacion 49 1(3-3 @_‘,‘

ANGELA YERALDIME 6969611381

1707 Asignatura 7 0UEZ MILLAN 6961071050

. : . do¥
cruzita_vami18@hotmail.com BIOLOGIA Tut@fa 1(1-9)
~ . 1% no

Afadir Alum

. CESAR PILAR 6969611620 : 4 NOS T\%ﬁorado
12013 Asignatura s e '395arq'—"”‘ETU@UES-EUUMOStrﬁfEAm 0 1[5—2,5{} A

=]

10
! CUAHUTEMOC BI69610331 - . TU \ t=
12014 Asignatura QUINTERO IBARRA BOROE1002470 cuauhtemocprepa@hotmail.com SOCIALElberaﬁS 1[5—4(,1()‘&:;
Y
DULCE LILIANA 0S Tutora
orsHsALUIMNOS al

19548 Admvolintend. EEEI‘;:\:JIEIJEE 000 %E'HD.BDEIE E_ﬁa{?ﬁé‘v%@eﬁtﬁ:{‘m

nviar al | démica
‘ | aCa
Jpcion que permite subir un archivo Excel con frayectoria

£,"Agregar Alumnos” Permite afiadir Alumno(s) Tutorado(s) y/o Asesores Par al Tutor,
en la parte inferior aparecera la tabla de alumnos sin tutor, en donde podermos
seleccionar los alumnos a asignar al Profesor Tutor y finalmente pulsar el botdn
[Guardar]. “Seleccionar todos los alumnos de un grupo sin tutor asignado” (Carrera-
Periodo-Grupo)/de acuerdo al ultimo registro marcado. Ver imagen inferior.

Seleccionar los del mismo grupo

&

- I'abla Ade
1199 ARREDONDO MILLAN JOSE RODOLFO(1445975[’

1199 AVILEZ ONTIVEROS ANGELA GRISEL(14459817)

[0 1 1 99 RIVERA DE B8 CARELY JAZMIN(14459779)

Asignar Alumnos al Profesor 19548-DULCE LILIANA HERNANDEZ RODRIGUEZ , 1umn05

Guardar

DI10sS \ | bad | il | Resaltar tode Coincidencia de maytsculas/mindsculas 1 de 1 acierto

Esta es la barra de busqueda del navegador, esta se activa con la secuencia de teclas
<CtrI>+<f>, esta puede aparecer en la parte inferior o superior del navegador. Lo cierto es que a través
de esta podemos localizar de manera mas cémoda informacién en la pagina web, tal y como se indica en
este ejemplo.
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7. Trayectoria académica.

La base del seguimiento de la tutoria en el acompafiamiento de nuestros jovenes es
tener siempre a la mano su trayectoria académica (ver anexo Trayectoria académica).

Para la consulta de la trayectoria académica, ademas del portal del alumno de Control
Escolar de la Direccion General de Servicios Escolares (DSE); portal del empleado-
tutor de DSE; y el portal de Modulo de Indicadores y Seguimiento Académico y Escolar
(MISAE); La plataforma de tutorias cuenta con la opcién “Trayectoria académica”, ultima
opcién localizada a la derecha del registro del tutor (ver imagen de pagina anterior
“Consulta Tutores”), esta opcion permite al RT subir un archivo con trayectoria
académica por grupo (Excel o PDF), para consulta del tutor; El Tutor vera esta opcion
en su menu izquierdo de su portal, solo si el RT ha subido el archivo. El SACE genera el
archivo PDF “Constancias Cal. Por Grupo” (Kardex por Grupo), esta opcién se encuentra en SACE
“SEGUIMIENTO” , o similar al presentado en anexos (concentrado en Excel) el cual seria el ideal para el
Tutor y RT, y/o “Evaluaciones parciales por grupo”, asi que el RT tiene varios recursos de esta
informacidn, para subirla a sus tutores, en esta opcién de “Trayectoria Académica”.

Lo mds recomendable es subir “Kardex por Grupo” cada vez que se cierran las actas de examen
ordinarias y/o extraordinarias, en los programas semestrales dos veces por ciclo escolar.

En el caso de las evaluaciones parciales lo mas recomendable es que el Tutor de grupo
concentre en el transcurso del periodo, al menos 3 veces durante el curso las aportaciones de
sus companeros docentes, resguardando esta informacidn en algin medio personal.

iod Auvtcnomo de

Plogmnm Insmucmnal de Tutorias

Res = Csalendario Aluminos: Profesores Examenes

PROFESORES Ciclo Escolar: 2019-2020

Alta Profesor Consulta Profesor Consulta Tutores Descargar Padron de Profesores Sesiones grupales

Consulta Tutores Ciclo Escolar: 2019-2020, PeriodoCicloEsc: Uno |~

Em

ABRAAM

v . -~
14841 Asignatura ANTOMIO LOFEZ 1(1,2-5) &3]
CASTRO
ALMA GEORGIMNA

19285 Asignaturs 8673504419 georginacastrof@gmail.com %"‘E}

RUIZ CASTRO Q \‘& Acad %i&

396 Asi AL cosie 122241
11396 Asignatura EDWIGES COSI0 BETINGASZE Emsllswslzdysl"_r oML I
CABANILLAS 887206352 YQX\\VQ Q “

Al hacer clic sobre el boton “Trayectoria academ|ca el sistema abrira el explorador de
carpetas para buscar y subir el archivo respectivo (Excel o PDF).

Trayectoria académica

Subir Archivo

Subir Documento:

Ningin archi...eleccionado.

Les archivos no pueden pesar amiba de 20MB. ¥ deben ser archivos de ofimatica.

}-{ =i
D G E P 3 Guardar Trayectoria
P S S ———— - -
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8. Sesiones grupales (estas deben realizarse por lo menos una al mes).

Es la tutoria grupal la base de la deteccidén y seguimiento de los casos que requieren atencion
personalizada, asi el Tutor puede canalizar via sistema en cualquier momento y seguir a sus alumnos bajo
el historial que el sistema genera durante el trayecto del Estudiante en el programa educativo.

El RT es quien da de alta las sesiones grupales en plataforma de tutorias (Objetivo, Actividades,
Competencias, dindmicas socioemocionales), estas se desprenden del cronograma establecido en el PAT
de la UA, se definen por periodo (semestre, cuatrimestre) y sesidon respectivamente, posteriormente
pueden ser consultadas e impresas por el RT y/o por el Tutor desde su portal, también los tutorados
pueden verlas, las sesiones grupales comprenden actividades a socializar y/o a realizar durante la sesion
de tutorias, en ocasiones se pueden trabajar con actividades extra clase, complementando con las
conversaciones grupales en linea.

administrador de la UA encuentra la seccion de “sesiones grupales” en el menu principal
“Profesores”, segln se muestra en la siguiente imagen.

e ¥ Unive ad Auténoma d

<+ Programa Instituc Onc:il de Tutorias

Portada Resultado exémenes Calendario Alumnos

PROFESORES Ciclo Escolar: 2015-2016

Alta Profesor Consulta Profesor Consulta Tutores Descargar Padron de Profesores

Consultar Profesor

Empileado Nombramiento Nombre Opciones

17107 17107 Asignatura S A s LS o cruzita_vamil B@hotmail.com v &

TOTS Asignatura AMNTOMID SALAZAR YIUIEM AMNSAYUEN@HOTMAIL. COM F=5 ] 4:',
2853 2853 PITC CARLOS BERMAL MILLAM cabemi@hotmail com &
12013 12013 Asignatura CESAR PILAR QUINTERO cquinterc-tici@udavinci. edu. mex o’ {_‘,

CAMPOS &
Las sesiones grupales pueden ser monitoreadas por el RT de la UA, estas son evaluadas por los
Estudiantes tutorados, se debe asignar un estudiante a cada tutor, quien debe evaluar inmediatamente,
una vez realizada la sesién grupal.

Seleccionar compelencias Objetivos v aclividades  Evaluarcion de se=iones sfadisticas de mvaluacidn

o0l - 1
aluara cada SesiONS! upa

Aqui el RT asigna el Estudiante que &V

1 BACHILLERATD ESCOLARIZADD »

a1 a2 B3
101,234,586 1(1,2,34,56 1{1,3.5)

BE a7 L1 B3 g0

clo Escolar: 2020-2021, Perludra-Cch{meUﬂ{: e

evaluacones de sesones grupales de fuforas, oclo

# Carrera  Perodo  Grupo Tutor

83 84 85 88 \e&\\ S%am\ﬁg\%«&n Prom. Valldato

Ok

& 1 & F JEGUS SELENE MILLAN ArALA E E Ok
PROM (20 Tutores asignadas) {5 E | E| (31 B

(]
=1

Evaluacan de las Sesiones grupakss: (Tutores evaluados) 5 = Suficienie, B = Regular, B = Ben, E = Excolents
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Al utilizar la opcién “Sesiones Grupales”, podremos describir Objetivos, Actividades, Competencias y
reforzamiento de habilidades socioemocionales, que se promoverdn bajo las actividades a desarrollar en
cada sesion por periodo (Semestre, cuatrimestre), aqui también se asignan los Estudiantes que se
encargaran de la [Evaluacion de sesiones] y monitorear el desarrollo de las sesiones grupales por parte
de los tutores de cada grupo escolar [Estadisticas de evaluacién]. En su portal los tutores pueden

ver/imprimir las sesiones programadas e incluir alguns_actividad mas si asi lo desean; ademas en su

informe pueden monitorear su evaluacién.

&
Seleccionar competencias Ohbjetives y actividades Ewvaluacidn de sesiones Estadisticas de evaluacion
Objetivos y actividades
Pariodo 2 = FOF
Carrera: Plan:
BACHILLERATO ESCOLARIZADD * || 15 =
Asignaturas: Sesidn:
Tutoria |2 T

Fecha

20156-02-24

Objetivo

orientar a los alumnos en el Establecimiento de su Plan de vida personal- profesional y hdbitos de estudio.

e
Actividades
1.-HABITOS DE ESTUDIO.
1.1.- andlisis de grificas HEMA, CHAE, PHL.
2.- PROYECTO DE WIDA.
2.1.- Reslizar lectura en el Manual para acompahnar las decisionmes de los estudiantes en plantelss de educacidn medis
superior, qus se encuentra en la pidgina del estudiante de Tutorias, para contestar una seriz de preguntas.

e

Suardar informacicn

Comp. Descripcion atributo

GT.1 Di=fine metas Y Oa SEQUIMIENTD 3 5US Prosesos Of SOMSTrecs Sn de conocimiento.

Los estudiantes por su parte evallan las sesiones realizadas con la siguiente rabrica.

No  |Suficiente Regular| Bueno |Exce|ente|
1 Realizé la sesién grupal 0 0 0 0 B
2 Genera un ambiente que facilita el desarrollo sano e integral de los estudiantes, con respeto y cordialidad ] 0 0 0
3 Atiende las actividades correspondientes, programadas para la sesién O 0 0 0
4 Promueve el desarrollo de las competencias propuestas @] O O 0
5 Propicia el involucramiento del grupo, generando de un trabajo critico reflexivo, alrededor de los temas a tratar en la sesion @] O O 0
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9. Padron de Alumnos Alta/Editar/NEAE/Canalizacion.

En el menud de “Alumnos”, localizamos las opciones para “Alta Alumnos”, “Listar Alumnos”,
“Consultar Asesor Par”, portal “SIIA-SACE” para el RT, “Consulta Alumnos NEAE” y “Canalizaciones”.

En el caso de Alumnos con NEAE, solo hay que “Modificar datos del Alumno”, ver imagen inferior.
Guia de Usuario || Cambiar el Ciclo || Ciclo: 2013-2014 || Haz iniciado sesion como: ESCUELA PREPARATORIA LA CRUZ || Cermrar Sesion

Universidad Au..lténop".a dq Sinaloa i
Programa Institucional de Tutorias

Portada Resultado examenes Calendario Alumnos Profesores UA PAT

Ciclo Escolar: 2013-2014

ALUMNOS

Alta Alumnos Listar Alumnos Consultar Asesor Par SACE-Empleado MISAE Consultar Alumnos NEAE Canalizacion Sol. Apoyo EslN‘le;s
Registros de¥Canalizaciones

Listar Alumnos Alumnos con Necesidades Especificas de Apoyo Educativg

onsulfar Total de Alumnos: 847
S S
1 10 1 1 AGUILAR BERNAL GUILLERMO 13474911 589299 &&En
1 10 1 1 ANGULO AVENDcﬁ&E%:f{ clic para asignarlo Cg%qﬁAseSngﬁarq@g =
1 10 1 1 ANGULO GUZMAN ULICES 13474901 A11318 &&Es
1 10 1 1 ANGULO SALAZAR Lmaawfﬁcar datos d@tlgaAlumno d@ =
1 10 1 1 ARREDONDO OSUNA MARIA VICTORIA 13475932 169012 &&dn

Datos del Alumno

Nimero de Cuenta: Nombre(s): Apellido Paterno: Apellido Materno:
[12308110 | [PavEL ENRIQUE | [Lopez | [comez

Contrasefia: Correo Electrénico: Sexo: Periodo: Grupo: Turno: Ciclo: Mes:
|"“" | | | Masculino v 1 v 5 v Matutino v 2021-2022 v  Agosto v

Unidad Académica: 2200 ) Carrera: catalogo de conceptos NEAE
FACULTAD DE MEDICINA CULIACAN 1 MEDICO GEMNERAL [\,awu =] -

Promedio de Ingreso: Promedio de Ceneval: Promedio de Kardex: Necesidades Especificas de Apoyo Educativo (NEAE):

” HU Lengua materna diferente al espafiol (Mexicano - Lenaua indioena) w [ MODIFICAR |
~

Triqui ~

Ceguera

Baja Vision

Sordera

Hipoacusia

Discapacidad Motz \

Discapacidad Intelectual

Sindrome de Down

Déficit de Atencion por Hiperactividad

Trastorno Mental o Psicosocial

Autsmo

Sindrome de Asperger

Sindrome de Reet

Trastorno generzlozado del desarrollo No especificado
Comisidn de Apoyo para la Capacitacion en problemas de Conducta na 18/37

e Trastornos de Aprendzaje en lectura (Dislexia)

- s me e LT

T
DGEP
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4 Universidad Autonoma de Sinaloa >
Programa Institucional de Tutorias

Portada Resultado examenes Calendario Alumnos Profesores UA PAT

Ciclo Escolar: 2013-2014

Alta Alumnos Listar Alumnos Consultar Asesor Par SACE-Empleado MISAE Consuiltar Alumnos NEAE Canalizacion Sol. Apoyo Estudiantes
Canalizacion PO )
Canalizacion: r SI mlsmO'

Pendientes de Atender: |~

Altapm

13478221 RUELAS LESLY 1
MIRELI

_CuwallioalaTo
|

-“ ns.s‘}o Seeenes

Permisoc para ma| &

o Conducta anlide Salic a pre-insaribirse

e Smmee s e al.de Canalizaciotes _’@

TIRADC
MAMNCILLAS = - Permisoc para |
5 02 C a
13478300 ALEXIS 1 g 20170213 Conducta salida personal o @

GUADALUPE

RETAMOZA FELIK

13478041 oo, o 1 2017-02- Cqngpts Permizg pars ' ,ﬁ
s ess Moditicar registro de Camatrzaclo

. LOPEZ CRUZ . - no tree el pantalon del
= & 2 C
13474288 omaR ULISES L S| 2L EETIrEE formalidad uniforme

=]
v

. &8

dan aIIZ&E J

Ademas de: La Ficha de identificacion, Los 4 Test Psicopedagégicos, La Trayectoria académica, Jiﬁs
Canalizaciones también son parte del expediente Unico, al cual la plataforma contribuye el§el
seguimiento de la atencién de nuestros jovenes con necesidad de apoyo. Es importanter- cer
previamente la asignacion Tutor-Tutorados. ~

La canalizacion puede ser por diferentes tipos y motivos (Conducta, Necesidad de apoyo,
Actitud Destacable) El seguimiento inicia desde que el alumno es canalizado por algin directivo,
orientador educativo, tutor, o por el mismo [Sol. Apoyo Estudiantes] alumno solicitando apoyo desde su
portal, hacia/desde CAE, TAE, OE, RT.; En cualquier caso, se da de alta en el sistema y en consecuencia se
integra a su expediente y cualquier involucrado en el seguimiento de las antes mencionadas podra tener
acceso al expediente digital respectivo, se puede canalizar cualquier estudiante inscrito en el plantel,
independiente de la carrera, periodo o grupo. Toda canalizacién nueva el RT debera validar/guardar,
mientras no se indique el seguimiento, esta no se reflejara en el historial ni en el informe del Tutor.

Al Hacer Clic sobre el icono “Historial de Canalizacidén”, se visualiza el concentrado de casos de
canalizacion y seguimiento respectivo del alumno en cuestién. Desde ahi se puede imprimir.

HISTORIAL DE CAMNALIZACION

Unidad Académica: 6090 PREPARATORIA LA CRUZ
Estudiante: 18465633 GAXIOLA RIOS RACHEL Fecha: 24-02-20211

u Pe"m‘;m

MNecesidad de apoyo

El alumno es reportado por varios profesores de su grupo. Casi no se presenta a

6080 1 5 1 2020-10-12 Desinterés al estudio
las sesiones de clase ¥ N0 cumple con sus tareas.

Canaliza RT hacia

- 101
2020-10-13 o.cd

Orientacion Educativa (OE): Favor de atender, es un casos critico.
Ornientacion Preventiva: Se entrevistara al Alumno y padres de familia para

SIZT=0 =0T SRR LS recordaries del reglamento escolar y tormar acuerdos/Comipromisos.

Total de registros: 1

Cerrar Imprimir
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Cuando se ha dado de alta una nueva canalizacién, esta puede ser editada/modificada, o eliminada,
mientras no se haya validado (aceptada para guardarse en la base de datos), previo a verificar que sea

una correcta canalizacidn, ya que una persona extrafia puede obtener los accesos de algun directivo,
Orientador educativo, Tutor, Responsable de Tutorias, y/o Alumno; y registrar a discrecidn casos ficticios.

Editar Registro de Canalizacion
™

Canalizb: (18218 - EFRAIN MEZA VALDEZ

s e - s o A IR0 QUE CANALZ, 10 ¢S necpsariamente e uor el gl

Periodo: |3 |

Grupo: |3 |

Fecha: [3020-10-16 |
Actitud:

Mec. de Apoyo |~

Tipo: | pasinterés al estudio v

Motive: [E1 alumnc e3 reportadc por varios ~
2020-10-12 profescres de su grupc. Casi noc se

W
presenta a las sesicnes de clase ¥ no

Seguimiento RT— [Orientacién Educativa (CUE): Favor de atender, es um casecs critico.
2020-10-13

Seguimiento 0.8d.: | e ntacidn Preventiva

Orientador Educative: JESUS SELENE MILLAN AYALA

Observacion: [Se entrevistara al Alumnc y padres de
2020-10-16 |familia para reccrdarles del reglamentc
escolar ¥ tomar acuerdos,compromiscs.

Cita a Padres 1 Dias v
Asistieron Padres

Validar Cerrar Fmprimir

La impresién [imprimir] el formato de canalizacion es de interés para anexar al expediente fisico
departamental.

—

f Universidad Auténoma de Sinaloa 7= ¥y,
6 Programa Institucional de Tutorias b

FORMATO DE CANALIZACION Y SEGU]I\«‘_I][ENTO

Carrera: BACHILIERATO ESCOLARTZADD

Tutor: Maricarmen Rodriznez Cuintero

Al 18465633 RACHEL GAXIOLA RIOS Edad: 17.55 aties

Ferioda: 5 G 1 Teléifome: 6961107174 E_Mail- gaxiolarios003# mmail com

Se solicita la atencion al alumno:

[mstancia compefente: | omientacion Educativa || = | EF02-202T ]

En razin de los motivos siguientes:

|Actitnd: Necesidad de Apayo
Mipo: Desimierss al estudio

Mfotive: El alummn es repartado por varios profesares de su gropo. Casi no se presenta a las sesiones da clase y no cumpls con sos tareas.
Fecha: J020-10-12

{Canaliza BT bacia Orientacion Educativa (0E): Favor de afender, es un casos crfice.
Fecha: J020-10-13

Orientacién Educativa (Orientacion Preventiva):
Orientador Educativo: JESUS SELENE MILLAN AYALA

F@iﬂ-:ﬁeuﬂmﬁsﬂiiﬁhﬂnyp&s&ﬁﬁhmmﬂmmymmﬁm ||
echa

H20-10-16

DULCE LILIANA HEENANDEZ RODRIGUEE EFFAIN MEZA VALDET.
Responsabie de Twories Cemalizd

18 [ Comisién de Apoyo para la Capacitacién en Tutorias - Dr. Meneleo Meza Rivas Pagina 20/37

Cibrerehin Genersl de Eacuslas Proparsioris




Universidad Autbnoma de Sinaloa
y Secretaria Académica Universitaria
Programa Institucional de Tutorias

ProGRAMA
INSTITUCIONAL
Tutorias

'CON VISION D
FUTURQ
de

Guia de usuario; miércoles 22 de-marzo

11. Notificacion via correo electronico en el proceso de
canalizacion y seguimiento:

La canalizacién y seguimiento de
estudiantes con necesidad de atencion no
es una estrategia nueva en la UAS, esta se
implementa en plataforma de tutorias
2012,  cualquier

departamento de

desde el afio
profesor/tutor o
atencién pueden canalizar a cualquier

estudiante inscrito en la escuela.

Cuando desde algun portal de tutorias
(Estudiante, Tutor, RT, O.Ed., TAE y/o
CAE) se realiza una canalizacién o se da
seguimiento a esta, el sistema envia
correo electréonico de notificacion al
responsable departamental, al Tutor y al
RT, comunicando que se ha incorporado
una canalizacién y/o se dara seguimiento,
pidiendo al Tutor y RT verifique que el
Estudiante haya llenado la ficha de
identificacion y los 4 test EDAOM, HEMA,
CHAEA y EA_PNL (VAK), ademas del
posible SDS; por este motivo es muy
importante verificar que en el registro de
las personas se encuentre dado de alta su
correo y que sea correcto.

L. || R I T (- W i Jp——— . Y [
¥o 0, o) _If%g:,-|.-*tg.-_|r:i@_ugl Auténoma de Sinalos w
v 413 Centro de Atencién Estudiantil T
[ A e/ 4

Se ﬂa recibido can:alizacién, v se le dara seguimiento.

Es importante que RT v Tutor verifiquen que la alumna hava llenado:

* Ficha de identificacién

* v los Test Psicopedagégicos (EDAOM, HEMA CHAEA  EA_PNL, SDS):;
con el objeto de hacer un buen diagndstico v atencion de seguimiento.

Unidad Regional Centro

PREPARATORIA XXXXXX XXXXXXX

BACHILLERATO ESCOLARIZADO

Alumna: X XXX KKK

Motivo: Conducta(Dhisruptividad): Disruptividad en la clase de Matematicas - 28-04-2022
(E1 T 1.5 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.8.0.0.0.0.0.0.0.

Tutor: X330 X000 X000 (xoaxx@hotmail com)

RT: X 3OO0 3000 3K (xoooaxxx@hotmail com)

Seguimiento CAE--=Orientacién Educativa (OE): dar seguimiento. - 02-05-2022
DGEP Orientacion Educativa URC (zxxxxxxx@uas.edu.mx), s 0o KO00K

Favor de atender.

Atentamente

IXXX XXXXXX

UAS Centro de Atencién Estudiantii URC
06-05-2022

Saludos...

Para verificar se recomienda consultar su portal en tiempo real.

https://sit.uas.edu.mx/

El presente correo es de cardcter informativo; No responda por este medio.
Para maver informacion contacte a su Administrador.
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12. El informe del Tutor (Lo genera la misma plataforma).

El informe lo emite la plataforma, con base a todo el trabajo que el Tutor realiza en esta, Sesiones
grupales, canalizaciones, llenado de instrumentos, seguimiento, etc., acorde a las responsabilidades que
ha adquirido al firmar el formato de asignacién Tutor-tutorados, solo hay que imprimir y hacer sus
conclusiones de pufio y letra y entregarlo a su RT. De antemano el procedimiento metodolégico para el
seguimiento de la accidn tutorial con el apoyo de esta plataforma trata de minimizar o reducir a cero el
llenado manual de formatos por el Tutor, eliminando este elemento burocratico, en lo sucesivo, se
imprimen desde plataforma los formatos que se deseen integrar a los expedientes fisicos. Se espera que
La accidén tutorial la desarrollen los Tutores como histéricamente la hemos realizado; Desde la practica
docente (Estoy pendiente de mi grupo, cuando detecto alumnos con problemas me acerco, escucho y
aconsejo, mas haya de mis alcances canalizo al RT para que este de seguimiento en su atencidn

personalizada). —_—
Descargar POF Ciclo Escolar: 2017-2018, PeriodoCicloEsc: Uno v |

Universidad Autonoma de Sinaloa { A&

Programa Institucional de Tutorias b _ %

INFORME DE TUTORIA GRUPAL
Unidad Académica: PREPARATORIA L& CRUF Ciclo Escolar: 2017-2018
Tutor: EFRAIN MEZA VALDEZ Fecha: 05-07-2022

Estadisticas de las evaluaciones de sesicnes grupales de tutorias, ciclo escolar 2017-2018

# Carrera Periodo | Grupe | 51 |52 53  sd | 55| 56 | 57 | s8 | 589 | 510 Prom.
1 |1 BACHILLERATO ESCOLARIZADO 5 5 E|E|E | R|E E
APLICACION DE INSTRUMENTOS: Tutorados %

antes de 2017-2018
2017-2018

Mimero total de Estudiantes tutorades iy
Estudiantes asesores par 3 5.88
Estudiantes con Ficha de identificacion {Completos + Incompletos) 35+2 72.55
Estudiantes gue llenarcn EDACN {Completos + Incompletos) 5+0 40+2 9216
Estudiantes que llenarocn HEMA {Completos + Incompletos) 2+0 41+1 86.2T7
Estudiantes gue llenarocn CHAEA [Completos + Incompletos) 2+0 40+2 28.27
Estudiantes que llenarocn EA_PHL {Completos + Incompletos) 3+0 40+1 28.27
Estudiantes que evaluaron |as tutorias [Completos + Incompletos) 25+5 100
CANALIZACIONE5: Canalizados %%
Mimero total de estudiantes canalizados: 5 de 51 tutorados. Canalizados | Tutorados
POR CONDUCTA: 3 60 5.88
* Absentismo 3 100 5.88
MECESIDAD DE APOYD: 2 40 3.92
* Desinterés al estudic 1 50 1.98
* Salud fisica 1 i 1.96
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CONVER SACIONES GRUPALES:

TITULD: Faha Contestaron S

1. Blerenidos Jovenes del Gnupa 3-5, Al Programa instRuckons] de Tuar s (PIT)., &5 un Placer 2NT-10H12 b TIEE

E3ldarkss § ST S0 keor durame el clclo escolar 2017-2018. Culslera que me descrinleran ; oue es

lo gue a5 el Programa instiucional de Tulorizs?yas

2 muchachos (3-5) me gustanta gue comentaran ; Cual es & imporancla de anallzar os TEST 2017-1-22
FEICOPEDAGDEHOE? ([EDACM, HEMA, CHASA, PRL)

4. Les suiblUn widen Soibre Como Aprender A Agrender, E5 Uin wideo kuy Entrefenido (ue Sl 2017-1-22 33 5471
Aglicamcs Lo Cue Dikee Mos Ajyudara o Soko En Cuesllones academicas S o (ue @mbkén EnLa

Wida_.. Hay (e vier Elvideo § Facer un comentanks nefienente al lema agul

4. Foroc Prropecto devida Esle espacio es deslinado para desariolr su propecto devida a mediano 271207 ] 5686
alerual

B2 TS

v

CONCLU SONES:

halmean de estudliEnies carallzados paR senclon médica
Facha:

WActho

Curacion del senidck

Elecios osenEdos

ke de estudlianies carallzados para stenclon pelonlbges
Facha:
WActho

Curacion deal sandcia

Elecios osenEdos

Mdmero de estudlanies canallzados 3 olrgs Istanciss
Faszha:
kAORhD

Curacion del senidck

Elecios osenEdos

Sin ms por el momento y esperando dar cumplimiento 3 mis responsabliidades ante esta noble 30ckn, 52 desplde de Lished su amigo | segurg
sanidar

Feda y selio del plamtel

EFRAIN MEZL WAL DEZ Mombre y firma del Raspansahle g Wdorias
Tusar

Linivarsidad Autonoma da Sinaloa, © Todo

Ll o Ldceiaddiath

eyl e -

= SOrned 2RCiIonc0 3 We

rednos en el desarmalio de esta paging

7]
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Eal 13. La constancia del Tutor (La(s) genera la misma plataforma):

La constancia del tutor la genera el sistema https://sit.uas.edu.mx/profesores, de acuerdo a la

informacién que el mismo tutor ha generado en la plataforma (ver informe del tutor). Al igual que el
informe, la constancia del Tutor corresponde al trabajo que el Tutor genera en cada Periodo del Ciclo
Escolar (uno, dos). Sus actividades corresponden a sus responsabilidades descritas en el formato de
asignacion de tutor (Realizar sesiones grupales; que sus tutorados llenen la ficha de identificacion e
instrumentos psicopedagdgicos; Canalizar estudiantes con necesidades de atencidn; Realizar
conversaciones en plataforma; Evaluar el programa de tutorias en linea, tanto el Tutor como sus
tutorados). Descargar PDF Ciclo Escolar: 2018-2019, PeriodoCicloEsc: Dos |

Universidad Autonoma de Sinaloa [ A&

Programa Institucional de Tutorias c—o—“—v&—,é%?«.
FUTURO .~ //

2025

Secretaria Académica Universitaria

Otorgan la presente

Constancia de Tutoria Grupal

A EFRAIN MEZA VALDEZ por su valiosa participacion comoTutor,
destacando su "EXCELENTE" desemperno en el acompanamiento de sus
tutorados en la Unidad Académica PREPARATORIA LA CRUZ, durante el
ciclo escolar 2018-2019, periodo 2, con base en el Informe de la Accion
Tutorial y las evidencias registradas.

Atentamente
"Sursum Versus"
Culiacan Rosales, Sinaloa. A 06 de Julio de 2012

La constancia se extiende en dos documentos, la segunda hace referencia a los diferentes
elementos que se consideran y ponderan la elaboracién de esta, describiendo recomendaciones en
aquellos aspectos que se requieran reforzar. Una vez validad el tutor la puede imprimirla directamente.

Universidad Autéonoma de Sinaloa w

Programa Institucional de Tutorias

. con vm%‘
LT

Secretaria Acadéemica Universitaria

Reporte de la Accion Tutorial
Tutor: EFRAIN MEZA VALDEZ
Ciclo escolar 2018-2019, Periodo: 2
Unidad Académica: PREPARATORIA LA CRUZ
Calidad de la Accion Tutorial: EXCELENTE
Participacion:

Sesiones Fichas de Instrumentos Evaluaciones de Canalizaciones Conversaciones
Grupales Identificacion diagnosticos Tutorias
E B E E E E

Recomendaciones:
"REFORZAR" el seguimiento de: Fichas de Identificacion
Atentamente

"Sursum Versus"

Culiacan Rosales, Sinaloa. A 06 de Julio de 2012
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13.1. Criterios parala formulacién de la constancia de Tutor

El Tutor puede monitorear en su informe el desarrollo de sus actividades durante el periodo del
ciclo escolar respectivo, verificando que se encuentran registradas en plataforma sus actividades
desarrolladas, acorde a sus responsabilidades descritas en el formato de asignacidn de tutor (Realizar
sesiones grupales; que sus tutorados llenen la ficha de identificacion e instrumentos
psicopedagdgicos; Canalizar estudiantes con necesidades de atencién; Realizar conversaciones en
plataforma; Evaluar el programa de tutorias en linea, tanto el Tutor, como sus tutorados).

Los puntajes de los diferentes criterios que integran la construccién de la constancia y que
ponderan el nivel de desempefio que el Tutor muestra en el involucramiento de la accién tutorial se
describen a continuacion: (reajustados a partir del ciclo escolar 2018-2019 en adelante)

e Sesiones grupales (en Bachillerato 5 sesiones por periodo, en superior 3) 30%

e Fichas de identificacidon (100% de sus tutorados)15%

e Instrumento Psicopedagégico (EDAOM en Bachillerato (EMS) y HEMA para educacidn
superior (ES)) (100% de sus tutorados) 20%

e Evaluacion estudiantil del programa de tutorias (50% por periodo) 15%

e (Canalizaciones de estudiantes (al menos 4 por periodo)20%

e EMS—>Conversaciones (al menos 3 por periodo, con al menos 50% de sus tutorados
involucrados en cada una)10%, este puntaje es adicional para fortalecer la suma porcentual.

e ES->Conversaciones (No aplica por disposicion de SAU)

El cumplimiento de cada uno de estos aspectos permite hacer una suma porcentual (SUMAP) y
determinar el nivel de involucramiento del tutor.

e EMS >SUMAP<40% (Puntaje minimo) No hay puntos suficientes para elaborar la constancia.

e ES >SUMAP<50% (Puntaje minimo) No hay puntos suficientes para elaborar la constancia.

e SUMAP>= (Puntaje minimo) Y SUMAP<55% Suficiente involucramiento.

e SUMAP>=55% Y SUMAP<65% Regular.

e SUMAP>=65% Y SUMAP<80% Bien.

e SUMAP>=80% Y SUMAP<90% Muy Bien.

e SUMAP>=88% Excelente.

Finalmente, para que el tutor pueda imprimir su constancia por periodo, debera obtener por lo
menos el puntaje minimo de la suma porcentual y haber contestados la encuesta en linea
“Evaluacién Tutorias”, en su portal de Tutor.
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14. Resultados de examenes (Test psicopedagégicos y evaluacién de tutorias)

Aqui puede monitorear el seguimiento de la aplicacion de los diferentes cuestionarios que se
aplican a los Alumnos: EDAOM, HEMA, CHAEA, EA_PNL, Ficha de identificacién, y Evaluacién de
tutorias; en el caso de la Evaluacion de tutorias por parte de Alumnos y/o Docentes, se presenta la
opcion “INFORME”; asi que todos los instrumentos presentan diagnosticos, por lo que se
recomienda sean utilizados de forma pedagogica, para la detecciéon de necesidades de nuestros
jévenes, y establecer intervencién de apoyo para su mejora.

Universidad &uténoma inaloo

&' Programa Institucional de Tutorias

Portada Resultado exdmenes Calendario Alumnos Profesores

RESULTADOS DE EXAMENES

Ciclo Escolar: 2018-2019

Resultados de Exdmenes Result. Totales por Ezcuela De=scarga de Resultados Asignaciones Diagndstico EDACK Diagnostico HEMA Estilos Aprendizaje

Resultados de Examenes Completos e Incompletos. || Descargar || INFORME

Tipo de Examen: Evaluacion Tutorfas - Estudiantes ~ | Completos e Incompletos |~
Carrera: - Periodo: - Grupo: - Total de Alumnos con Instrumento: 597
mm
AGUILAR SANDOVAL ITZEL KASSANDRA 14494532 AZBS05 [R1 faltan 1] &
1 4 1 ANGULO LOPEZ GABRIELA GUADALUPE 14494272 A3BL4E [R1 finalizado] p=5
1 4 1 AYALA GUERRERO JUAN RAMON 17650941 A31G14 [R1 finalizado] p=8
1 4 1 BAEZ ORTIZ INELVA MARIA 17650143 B56014 [R1 finalizado] &
1 4 1 BELTRAN ROBLEDO AURELIO 16525210 B26RE9 [R1 finalizado] p=5
1 4 1 CAZAREZ SANCHEZ LUCERO ADILENE 14511894 110169 [R1 faltan 1] &

En el caso del informe de la Evaluacién de la tutoria en la Unidad Académica, este se puede
configurar por Carrera, por Periodo, por Grupo, o todo junto; y “Descargar Informe” en Excel.

Universidad Autonoma de Sinaloa

Programa Institucional de tutorias
PREPARATORIA LA CRUZ
Evaluacion Tutorias - Estudiantes, 23 Preguntas. (Total Examinados: 112); Ciclo Escolar: 2013-2014

Carrera:1v| Periodo: -] Grupo:[v] De%argarlnforme
Cl

Al descargar en Excel seleccione la columna -D- y utilice la opcién: Formato condicidfal; Barrras de datos
En cuanto 2l responsable de tutorias

1.-  Me informd sobre el prosrama de tutorias ¥ sus beneficios (112 respondisron: 100%s)
a) 106 Si
b) 6 I £.36% No
Me asignd tutor o tutora (111 respondieron; $9.11%)
3) 95 P% Si
b) 16 14.41% No
3.-  Supervisd que el tutor o tutora se contactara conmigo (110 respondieron; 98 21%)

a) 8% 1% Si
b) 21 19.09% No

4.-  Me indicd los espacios para asistir 2 la tutoria (112 respondisron: 100%)
a) 99 # Si
b) 13 11.61% No

Acerca de mi responsabilidad en la tutoria
Acudo a las sestones acordadas con el tutor o tutora (112 respondieron; 100%)

a)3 2.68% Nunca

b) 9 8.04% Rara ez

o) 18 16.07% Casi Siempre
d) 82 21% Siempre
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15. Asignacion de Asesores Par - Asesorados.

Para la asignacion de Asesores Par y sus asesorados, es bajo un
procedimiento similar al antes descrito en la asignacion de Tutor-Tutorados.

ad Auvtenoma de Sincloa

&' Programa Institucional de Tutorias

Portada Resultado exdmenes Calendario Alumnos Profesores

ALUMNOS

Alta Alumnos Listar Alumnos Consultar Asesor Par

Listar Alumnos

Total de Alumnos: 437

mm

ALMERAYA VELARDE GRECIA YIVETTE 349191 349191 v & &4
1 1 1 ARIAS GARCIA OSVALO EZEQUIEL 348975 348975 v & & d
1 1 1 ARREDONDO PACHECO MIRIAM GUADALUPE 349410 Aség%«ﬁ@arh q@ &ala

0
0 Com

1 1 1 ATONDO OSUNA JESUS ALAN es ast %%925 349025 SHE &

/ ! ; E\ A\“mno 1

Y
er €

1 1 1 BERNAL KAUTZMAN FLAVIO AARM‘(\"‘C 348077 343077 SHE&E&(4

En la Ficha de “Consultar Asesor Par”

Consultar Asesor Par

312749 MICAELA YUDITH ARECHIGA MENDOZA
Cesar Pilar Quuintero .
10100741 MARIELOS AYALA CEBREROS 6 4 oo Computacion -
Q
. . eSOY
10100032 JOAQUIN ALFREDO CAMPOS NORIEGA § 4 Aﬁadggg%{gﬁﬁiﬁmAComputacmn 8
10099549 DIANA LAURA LOPEZ VEGA 4 4 ggsar;;lar aumntero Cﬂpglégieﬂ‘ados &8s
oStrar Alumnos
10099522 ANDREA ITZEL MANJARREZ GUTIERREZ B 4 g:fnag UF;'E" Quintere - mputacion ﬂ@
a
sesor
10100024 LUIS ADRIAN NEVAREZ ZAMORA 7 4 ggfna; f}-ﬂhﬁarﬁ putacion =S FP=S

Tanto para Tutores como para Asesores Par, podemos ver la tabla de sus
alumnos asignados correspondientemente. Segin se muestra en los ejemplos
siguientes, al pulsar el icono “Alumnos asignados”, el cual aparece en la parte final de
las tablas Tutores y Asesores Par respectivamente.
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Una vez que estamos viendo la tabla donde aparece la asignacion Tutor-
Tutorados o Asesor Par-Asesorados, ahi podemos liberar alumnos respectivamente.

TUTORADOS:

Tutorados de 10582 MARIA DEL CARMEN LIZARRAGA LOPEZ (COMPUTACION)

11865849 PERAZA REYES KIMBERLY GUADALUPE 8240 2011-2012 Noviembre &2’?: @

11864869 ARAMBURDO VARGAS JULIAN RODOLFO 8240 2011-2012 Noviembre 9

11865911 CHAVARIN DIAZ SILVIA VERONICA 8240 2011-2012 Noviembre 9

11864941 INDA MADERO CESAR GUILLERMO 8240 2011- EnﬁlbmmbAluglf’ C

11866128 RIOS LERMA VICTOR MAMLUIEL 8240 2011-2012 NGVIM%Y gra 1SAC

1anER0 AR IARIA UL | ADDT AL 1D1E 1ATRIRL aman T Su,pgﬂa\ S A-
ASESORADOS:

Listado Padron de Asesorados de 2021 SIODMARA GAMBOA RUIZ (Comunicacion y Lenguaje)

2009 FERA PERA ¥ISEL DELFIMA BOYO 2010-2011 Agosto 13667
2086 ACOSTA SALAZAR LILIARMA EOYO 2010-2011 Agosto 1 FOS0
fo 1)
Alumt
Liberar lu

16.La Tutoria en Linea (Foro grupal y/o individual)

Mediante el foro en linea el tutor puede interaccionar grupal o individualmente con
sus alumnos tutorados y/o asesores pares, tal que puede manejar el foro para discusion
grupal (Conversaciones) o asesorar a sus alumnos asesores par que corresponden a
sSu misma area académica, o atender la entrevista individual (Mensaje privado).

Asi mismo El Tutor puede consultar el padréon de sus alumnos tutorados y accesar al
portal de control escolar de la direccidbn de servicios escolares, para consulta de la
informacion respectiva de cada alumno (Datos generales de la ficha de inscripcion,
CENEVAL, Evaluaciones parciales, Kardex, Historial académico, entre otros).

=aD
DGEP =
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El Tutor accesa desde la pagina publica (https://sit.uas.edu.mx.), ahi encontrara el
Vinculo “Profesores”.

ea X ,Y [ Universidad Auténoma d= x Y. ¥

C [} tutorias.uas.edu.mx/web (O]

aciones [EJ Google (] Importado desde Fir.. ¢ HTMLInput Types [EJ Google [ HTMLinputalign At.. [%] www.anuies.mx/me...

PROGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA UNIVERSITARIA INSTITUCIONAL
Direccién General de Escuelas Preparatorias DE TUTORIAS

El Plan CONSOLIDACION 2017 PIT Unidades Académicas

CONSULTA DE
CALIFICACIONES

Inicio Bienvenida

NOTICIAS AVISOS

21-Mayo-2012
Informacion para el cuidado de la salud

UNIVERSIDAD
AUTONOMA
DE SINALOA

y planificacion familiar

CALENDARIO ESCOLAR
2014-2015

“Actualizaciones en Anticoncepcién” La
Universidad Auténoma de Sinaloa

siempre preocupada por el bienestar de
sus estudiantes se encuentra elaborando
estrategias para el

Acceso del Tuﬂtor

02-Septiembre-2015
2° Encuentro Regional de Tutoria

[Ver mas]

[ Ver todos los avisos ]

El Consejo Regional Noroeste de la

Asociacion Nacional de Universidades e

Instituciones de Educacion Superior, y la
= ~ “Auténoma de Sinaloa

Al hacer clic en *Profesores”, se le pedira al Tutor su usuario y contrasefia, como se
muestra en la siguiente imagen, por defecto su usuario y contrasefia es su numero de
empleado, posteriormente el tutor podra cambiar su contrasefia.

PROGRAMA
INSTITUCIONAL
DE TUTORIAS @/

SECRETARIA ACADEMICA UNIVERSITARIA

Direccion General de Escuelas Preparatorias

Iniciar Sesion
UNIVERSIDAD [
AUTONOMA ,
DE SINALOA
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Una vez que el Tutor ingresa, tiene a su disposicion las opciones abajo descritas:
“‘Alumnos”; “Conversaciones” para foro grupal; “Mensajes Privados” para entrevista
personal; “Cambiar Contrasefia” el tutor puede redefinir su contrasena.

Alumnos Conversaciones Mensajes Privados Archivos Contrasefia Tests Salir

Bienvenido: QUETZALLI ALEJANDRA HERNANDEZ ZARATE Ciclo Escolar: | 2018-2019 + |

6094 PREFPARATORIA LA CRUZ, EXT. EL SALADITO

UNIVERSIDAD e
AUTONOMA . dad Academ\

DE SINALOA ‘amm{ d%&)&a

Ciclo Escolar: 2018-2019, PerlndnCchnEsc| Dos ~ |
ZALLI ALEJANDR}%&@!&NANDEZ ZARATE (QUIMICA)

. Clave ;
Unidad Académica Num Cuenta Nombre utO(—Tu UA Carrera Periodo Grupo Asesor Opciones
) 18477331 ACEYEI ﬁ\%ﬂEM BERENICE 6094 1 2 1 a3 2% (@
Formato de Asignacion g
— Ogmzaz’ﬁ% GUIRRE CERVANTES BRAYAN FRANCISCO 6094 1 2 1 = (@
Sesiones grupales 18477453 ANDRES ANDRES JUAN C*’\RLQS\ R 6094 1 2 1 =t Q s
18477372 AYOMNBUSTARAN SDEM 1 2 1 o4t g] =)
Canalizacign y Seguimiente ; ;_a h; f\ ﬁ m(ad >
o LEZ LLUS FEI@@ %S u 6094 1 2 1 AP a3 ¢ (@
LT it Aroadomicd St o o
1 216  AYON MEVAREZ MARBELLA 6094 1 2 =t -Z@
18477402  AYON TAPIA JESUS ALEXIS y f- h de 1denﬁﬁcacloﬂ D @ &
18477496 BARCENAS RODRIGUEZ JAIRO ANTONI er 1C a4 ¥ 15 st -Z@
18477410 BARRAZA ONTIVEROS SAILETH MONSERRAT 6094 1 2 1
18477291 BOJORQUEZ ALVARADO SAIRA JAQUELINE 6094 1 2 1 a
L4
! 1C
18477275 CAMACHO QUINTERO LUZ ANGELICA 6094 ’!Ver Zgraf AP
18477267 CARRILLO CERVANTES MARIADE JESUS 6094 1 2 1
18477054 CORRALES QUINTERO JESUS RICARDO 6094 1 2 }&
18477038 CORRALES ROBLES NEREYDA 004 1 S‘l =
e su'portd
18477021 ESCOBAR FELIX JESUS MARTIN 6094 1 2 1
18465870 FELIX MARCOS JOSE LIBRADO 6094 1 2 1

”84??12? GARCIA ESCEVERRE LILIANA 6094
18477501 GARCIA HERNANDEZ mo&fel- Hlstorlgb de 1CanahZ
16.1. El portal para atencion a estudiantes de la DSE (SIIA-SACE)

Si ingresamos al Médulo de Servicios a los Estudiantes, ahi se pide el nimero de
cuenta y NIP del estudiante, de quien queramos consultar informacion.

J u[lw‘l LR o — . . .-]'

Visita nuestra pagina web Culiacan, Sinaloa a 15 de marzo del 2011.

SIsTEMA INTEGRAL DE INFORMACION ADMINISTRATIVA CAL R AR e r o aR

CICLO 2010-2011

S1sTEMA DE INFORMACION DE CONTROL EsCcoLar

MoDULO DE SERVICIOS 4 LOS AL UNMINOS

> 1. ™M IS
1 2 3 a
PROPORCIONE EL NUMERO DE CUENTA DEL ALUMNO ¥ EL NUMERO DE IDENTIFICACION PERSONAL (NIP) 6 . . 9 10 11
QUE LE HAN SIDO ASIGNADOS ¥ OPRIMA EL BOTON DE ENTRADA.
13|14 15 16 17 18
EL ACCESO A ESTE SITIO ESTA RESTRINGIDO 20 22 23 24 25

27 28 29 30 31

NUmero de cuenta: L - v |
Entrar
MNIP: CENTRO DE DESCARGAS

[ )]s *
L]l
=G
o (]l
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Proarama
INSTITUCIONAL
Tutorias

Una vez que ingresamos al portal se presenta el menu de opciones como se
muestra en la imagen inferior, siendo muy interesante en un primer momento: “Datos
Generales”; “Solicitud de preinscripcién”; “Evaluaciones parciales”; “Kardex”;
“Historia Académica”; “Estudios”.

& siia.uasnet.mx/alumnes/principal.php fv |

8- J

Universidad Autonoma de Sinaloa HIDALGO FIGUEROA LUIS FERNANDO
1147635-4

Catalogos

Consultas | Dparos Generales

IV  Estudios

Tramites [eaE ) FIGUEROA LUIS FERNANDO

. . Horario de clases
Reinscripcion

JIELR Y R T dministrativo para el pago de trimites oficiales.
Examenes o= poniendo a tu disposicion en este portal, una nueva optidn para
diferentes trémites institucidnales. Todes los pages.que se pusden
Encuestas Evaluaciones odrds hacer.con latayuda de este portal en la-opcion ‘3€0ePagos de
. de pago. seleccionando los conceptos requeridos de dcuerds a tu
Reqlamento Horario de examenes ojz de pago y acudes a cualguiera de los'bancos, indicades en |z

Preinscripcion
Becas 013-2014, no utilices los pagos de caja para cubrir
0, ya que el costo del mismo te serd cargado en tu
SCRIPCION. Evita duplicar tu pago.

Titulacion ™ .

Cambiar NIP

Salir Folios

Solic. de correccion de calif.

Bienvenido al Sistema Automatizado de Control Escolar

Este es el modulo para atencion a estudiantes de la Direccion de Servicios
Escolares de la Universidad Autonoma de Sinaloa, el cual es muy recomendable sea
explorado por el alumno y su tutor.

%I
DGEP
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16.2. La Fichade Identificacion del Alumno

Ademas de contestar Test (EDAOM, HEMA, CHAEA, EA PNL (VAK), y/o SDS) el alumno también
debe llenar desde un inicio la ficha de identificacion en linea, esta informacion quedara disponible a la
mano del tutor. La ficha de identificacién y el cambio de contrasefia se encuentra en la opcién “Perfil”.

La ficha de identificacion es un formato Unico, el cual se puede actualizar en
cualquier momento, hay datos que pueden variar, como lo son: Email, Teléfono,
Promedio de Kardex, Cantidad de Asignaturas reprobadas, cambio de domicilio, etc.

PROGRAMA /2 \
. SECRETARIA ACADEMICA UNIVERSITARIA INSTITUCIONAL

DAL (e ﬁi

Mt < Direccion General de Escuelas Preparatorias DE TUTORIAS

Examen Conversaciones IMensajes Privados Archivos Perfil Salir

Bienvenido: Ciclo Escolar: Gréfica
YAYNIS NATALI ANGULO GARCIA 2015-2016 ~ =
UNIVERSIDAD [Tutor]: Sin tutor ( Gambiar)
AUTONOMA 6090 PREPARATORIA LA CRUZ
DE SINALOA
000000 -
SIIA-SACE

Solicitud de Apoyo

. Actividades recreativas

Eval io I Pasatiempo favorito Horas por semana: Deporte que practicas Horas por semana:
valuar sesion grupa [Vertlowision ] [15 T —
& Cuantas horas por dia dedica usted a ver television? & Cuantas horas por dia esta frente a una computadora?
K ]
;Cudl es el uso més frecuente que le das? & Te gusta chatear?
®si Ono

Situ respuesta es afirmativa, explica sobre que temas chateas ¥ (pyes soBRE COSAS Y ACONTECIMIENTOS
con quien lo haces

La ficha de identificacion se compone de 7 secciones:
1.- Informacién personal

2.- Datos generales

3.- Informacién Familiar

4.- Informacion académica

5.- Informacién de salud

6.- Actividades recreativas

7.- Trayectoria académica/Habitos de estudio
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16.3. El Foro en linea para interaccién grupal Tutor-Tutorados
(Conversaciones)

“‘Conversaciones”, aqui la interaccion puede ser Tutor-Tutorados, Tutor-Asesores
Par o Tutor- (Tutorados + Asesores par), viceversa y entre iguales. El Tutor es quien
inicia la conversacion y media las participaciones en la misma. Mientras un Tema de
conversacion no tenga participaciones, el Tutor puede eliminarla.

PROGRAMA m
SECRETARIA ACADEMICA UNIVERSITARIA INSTITUCIONAL ,

Direccién al de Escuelas Preparatori DE TUTORIAS
Alumnos Conversaciones Mensajes Privados Arcfilvos Contrasefia Tests Salir
Bienvenido: QUETZALLI ALEJANDRA HERNANDEZ ZARATE Ciclo Escolar: | 2011-2012
6090 PREFARATORIA LA CRUZ
UNIVERSIDAD
AUTONOMA
DE SINALOA Ciclo Escolar: 2011-2012, PeriodoCicloEsc] Uno v |
Lista de Conversaciones o
Eleccidn de carrera, al egresar de bachillerato. Eliminar

Unidad Académica Como consideras que son tus estrategias de estudio, al final de este semesire crees que debes buscar otras, de acuerdo a

tus resultados obtenidos

Formato de Asignacion

Estrategias de estudio

Sesiones grupales

|Escribe el titule del tema...

Canalizacién y Seguimiento Guardar

SlIA-SACE-Empleado

e

El Tutor-Asesores Par puede manejar este foro, inclusive, para la accion de
capacitacion/reforzar académicamente a sus asesores par en el/llos temas que
desarrollaran los asesores pares ante sus asesorados, ya que tiene la posibilidad de
utilizar algunos recursos informaticos en “Archivos” y/o vinculos hacia sitios internet,
gue le puedan servir para ilustrar los contenidos académicos que trabaje en la asesoria.

Los recursos de “Archivos” permite establecer vinculos web (Fotos, Videos, audios,
documentos, etc.) y/o subir archivo(s) con informacion, estos recursos se utilizan como
material didactico de apoyo para las conversaciones.

Ejemplo de una conversacion:

Titulo: (Nombre del tema, texto breve) “Las adicciones”

Conversacion: (Comentario(s), aqui se puede extender el texto) “Favor de
consultar en Archivos el video -Las adicciones-, posteriormente responda la
siguiente pregunta e interactie con sus compafieros. ¢Considera que las
drogas afectan su salud fisicay emocional?”

Previamente se debi6é haber creado el vinculo del video “Las adicciones”
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Los recursos guardados en “Archivos” se pueden compartir mediante link de videos,
desde algunos servidores como YouTube, entre otros que se encuentren en internet. Se
describe El titulo que se le dara al recurso, se escribe la direccion (Link) y se guarda.
(Videos y Vinculos es similar, la diferencia es que el video se abre aca en el panel de
video, el link se abre en la pagina origen).

Asi pues, el sistema permite a “Profesores” y “Alumnos”, segun sea el portal
(https://sit.uas.edu.mx/profesores y https://sit.uas.edu.mx/alumnos respectivamente) la
interaccidbn entre Tutores, Tutorados y Asesores Pares mediante los foros
“‘Conversaciones”, que permite conversaciones grupales y “Mensajes privado” para
interaccion personal Tutor-Tutorado, el link “Archivos” permite subir recursos didacticos
para compartir con los alumnos (Vinculos, Archivos de video y/o Archivos de
documentos) tal que las conversaciones pueden utilizarse hasta para asesoria
académica.

BRI e PROGRAMA
D Lﬁf_ai." SECRETARIA ACADEMICA UNIVERSITARIA INSTITUCIONAL
] ¥ T d 5 -
b Direccién General de Escuelas Preparatorias DE TUTORIAS
Alumnos Conversaciones Mensajes Privados Archivos Contrasenia Salir
!Eiien-.rgr:ido:ﬂ R e Esta en el Ciclo Esta en el Ciclo
gfgﬂ?m ALEJANDRA HERNANDEZ 2011-2012 =
UNIVERSIDAD 6090 PREPARATORIA LA CRUZ (2011-2012)

AUTONOMA
DE SINALOA

« Lista de conversaciones

¥ QUETZALLI ALEJANDRA HERNAMDEZ ZARATE

Unidad Academica
Estrategias De Estudio

Formato de Asignacion

Sesiones grupales QUETZALLI ALEJANDRA HERNANDEZ ZARATE dice:

SIIA-SACE-Empleado _
cleleloioioioloiclolalalalalololaloiololoiolols Que estrategias de aprendizajes utilizas para tu aprendizaje en las distintas asignaturas Para recrear €l tema de Estrategias de
Canalizacion aprendizaje, en Archives sigan el Vinculo €Estrategias de aprendizaje€r

LUIS FERNANDO HIDALGO FIGUEROA dice: Ty | T

ponge atencion en las clases para aprender mejor lo gue el maestro ete explicando v se me dificulte mencs a la hora de hacer
examen o para realizar mapas conceptuales, esquemas, etc. se me dificulta para hacer portafolics y tareas en mi casa por que

Asi el alumno puede ver en su ventana, en “Archivos”, el Vinculo “Estrategias de
aprendizaje”, en este caso es un video ubicado en el sitio de YouTube el cual se
reproducira al hacer clic.

Examen Conversaciones Mensajes Privados Archivos Contrasefia ir al SllA-SACE Salir

P
Graficas
Bienvenido: MARCO POLO AYON SICAEROS

6090 ESCUELAPREPARATORIA LA CRUZ (2011-2012) Agosto

Videos Vinculos Archivos

Repositorio de Vinculos

Tutor: Quetzalli Alejandra HernA;ndez ZA;rate

Estrategias de aprendizaje
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Esta interaccion con recursos didacticos permite el involucramiento de la red de
docentes tutores, especialistas en su asignatura que brindan apoyo de capacitacion y
asesoria a los asesores par, para que a su vez estos utilicen estos mismos recursos
para asesorar a sus compafieros alumnos.

16.4. El Foro en linea para interaccion individual Tutor-Tutorado
(Mensajes privados)

‘Mensajes Privados”, se trata de interaccion Tutor-Tutorado, similar a
“‘Conversaciones” pero en este caso mediante mensaje privado y/o entrevista personal
en linea. Solo el Tutor y el Tutorados pueden ver sus mensajes, el resto del grupo es
ajeno a esta conversacion.

16.5. El Foro en linea para interaccion Asesor Par-Asesorados

El Asesor Par y el Tutor tienen este espacio para interactuar con sus
asesorados/tutorados, puede manejar este foro, inclusive, para la accién de asesoria
académica, ya que tiene la posibilidad de utilizar algunos recursos informaticos en
“‘Archivos” ylo vinculos hacia sitios internet, que le puedan servir para ilustrar
explicaciones de contenidos académicos que trabaje en la asesoria.
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Anexo: Trayectoria académica de un grupo de alumnos tutorados

Universidad Autonoma de Sinaloa
6090 PREPARATORIA LA CRUZ

Informe desde el Kardex

lunes 24 de marzo de 2014

de usuario; miércoles 22 de marzo de 2011

PROM.

-Insuficiente

[5.5..7.4) Elemental
[7.5..8.4) Satisfactoria

Plan: 10 Periodo:4 Grupo: 01  TipoExamen:| Grd Ext-rieg Dum- [8.5..10] Sobresaliente
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L i R T T 2 & 9 7 7 9 7 9 7 |10] & 7 & 9 2 3 a2 1 7 1 8 1 4 7.27
PROMEDIO: | 8.3 74|85 8 |79|5%1|83 |9.2|87|10|93|74|591|78]|8.1(3.2 9.2 | 9.3 10 (7.9 |94 | 7.7|67|9.2|7.7| 87|82 | 96| 8.1 8.6
Asignaturas Reprobadas Hombres 3 1 2 1 1 1 2 17
Asignaturas Reprobadas Mujeres 1 1 2 1 3 2 13
TOTAL REPROBADOS: 1 1 5 2 2 1 1 3 1 a
Porcentaje de Reprobacion (%) 2 2 11 4 4 2 2 7 2 3 |23

5 Hombres y 7 Mujeres con almenos una asignatura reprobada = 26.7% de reprobacion.
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Anexo: Historial de canalizaciones de alumnos:

El seguimiento de la atencion personalizada en plataforma inicia con la canalizacién.

La canalizacién inicia desde el Tutor, sin embargo, se dan casos en que el alumno llega por si mismo hacia CAE, TAE, OE, RT. En
cualquiera de los casos se da de alta en el sistema y en consecuencia se integra a su expediente y cualquier instancia de las antes
mencionadas podra tener acceso al expediente digital respectivo, incluyendo el padre de familia.

Ejemplo:

Universidad Autbnoma de Sinaloa
ESCUELA PREPARATORIA DGEP
Canalizaciones
99966699-1 (1-05) ARANGO GARCIA DOROTEO
Faltas de Conducta
06/12/2013 (1-09) Disruptividad; se salieron dos horas de la escuela 11/12/2013 (1-09) Permiso para salida; salié al ciber
20/01/2014 (1-09) Maltrato interpersonal; se pele6 con un compafiero durante una clase
23/01/2014 (1-09) Justificante; familiar
23/01/2014 (1-09) Disruptividad.
07/02/2014 (1-09) Permiso para salida; salié a comer
12/02/2014 (1-09) Impuntualidad; no entro a clases de matematicas
18/02/2014 (1-09) Permiso para salida; sali6 a la papeleria
21/05/2014 (1-09) Permiso para salida; sali6 al ciber
Necesidad de Tutoria:
23/01/2014 (2-07) Desinterés al estudio; Tiene muchas inasistencias y bajo trabajo de tareas en varias asignaturas que esta
cursando
25/01/2014 RT Canaliza hacia O.Ed.
28/01/2014 Seguimiento O.Ed. (Se trabajara proyecto de vida y estrategias de aprendizaje)
23/01/2014 (2-07) Prevencion de adicciones; Se percibe posible uso de drogas
Actitud Sobresaliente:

10/09/2014 (2-07) Mencion académica; Primer Lugar en concurso estatal de disefio grafico, organizado por SEPyC verano 2014.
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Inicio Insertar Disenio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador

G12 - 1

A B c D E |Fleul1]|s[k L /MmN oO|P|a|lRrR s T U v
1 Universidad Autonoma de Sinaloa NIVEL DE LOGRO DE COMPETENCIAS (PROM. GRUPAL]
2 6150 PREPARATORIA VICTORIA DEL PUEBLO (AGUARUTO) IR 2.n o competente
3 sobado 12 de septiembre de 2015 [5.5..7.4) suficiente
4 Examen Diagnostico de Ingreso del Bachillerato UAS [INGRESO-DGEP-2015] Grupo: 1-3 Satisfactoria
5 |"Prom" con Porcentajes de respuestas correctas,  Ciclo Escolar: 2015-2016 Sobresaliente
6 COMPETENCIAS GENERICAS
7 NoJNum_cugNombre [periodo|Grupe| 1 | rR2 | R3 | Ra| ms | re | R7 | R8| mo | m10] r11 |R12| R13 [Prom
8 B2|51|53]0d4]5.2]81)43]|56|45]41]|44]7.3]44
9 | 1| 343 1 Sl c o o o [IE 1 1 | 54
10 2| 343 EL 1 Sl c o o o IE 1 |l 0 1| 46
11 3| 343 ssA |1 3 N 1 1 0 1 | 77
12| a4 343 DO 1 3 | B 1 1 0 0 0 | 62
13| 5| 343 1 3 | N o 1 0 1 | 62
14 6| 343 JPE 1 3 o o o [If 1 0 O 0| 38
15 7| 343 A 1 3 [ o o B 1 0 0 1| 46
16 8| 343 1 3 0 0 0 0 1 0 0 1 54
17 9] 343 JLINA 1 3 0 0 0 0 1 1 0 0 0 1 38
13 | 10| 343 1 3 0 0 0 1 1 0 0 0 54
19| 36| 343 ! 2 1 3 0 0 0 0 1 0 1 46
20 Prom. 16.7 36.1 27.8 2.8 66.7 91.7 611 50 86.1 27.3 33.3 75 66.7 49.3
21 NOTA: Lo opcion sombreada en amarilio y subroyodo indica tendencia mayor que 50%.
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